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Come configurare il nostro indirizzo  nome.cognome@circeoscuola.it sul programma di 
posta elettronica 

 
a) Entro 48 ore dalla richiesta presentata in segreteria, sarà attivato un indirizzo e mail 

composto dal vostro nome.cognome@circeoscuola.it 
 
b) In genere tutti i programmi per la lettura di posta presentano le stesse caratteristiche. Questi 

di seguito sono i passaggi per la configurazione con Outlook Express.  
 

1. Aprire Outlook Express e cliccare su Strumenti/Account/Aggiungi/Posta elettronica.  
2. Inserire il vostro nominativo e poi cliccare su Avanti 

 
 
 
3. Inserire il vostro indirizzo che sarà formato da nome.cognome@circeoscuola.it 

 

     
 

4. Inserire i parametri come nell’immagine che segue: 
 

 
 
 e poi clicccare su Avanti. 
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Inserire il nome dell’indirizzo di posta, formato da nome.cognome e la password che la segreteria 
provvederà a comunicarvi e mettere il segno di spunta nelle caselline come mostra l’immagine 
seguente: 

 
 

 
 
Cliccare su Avanti e poi su Fine. 
 
 
Da questo momento sarete in grado di ricevere posta dall’Istituto. 

 


